1. Ki és milyen feltételekkel iratkozhat be a konyvtarba?

A konyvtarunk fels8oktatasi szakkonyvtarként nyilvanos, de elsésorban az egyetemen folyé
oktato, mivészi és tudomanyos munkahoz biztositja a szukséges dokumentumokat. Ezek
alapjan a konyvtar allomanya barki szamara elérhet6, kdlcsonzésre jogosito olvaséjegyet
azonban csak az egyetemi oktatok, hallgatdk és Budapesten vagy Budapest kornyékén laké
(Pest megyei), igazolt, érvényes munkaviszonnyal rendelkezé féallasu vagy nyugdijas
zenetanarok, illetve zenészek kaphatnak. Az orszag mas tertletein él6 zenetanarok,
zeneészek, zenetorténészek a lakohelyukon mikodé konyvtar segitségével konyvtarkozi
kolcsonzés keretében juthatnak hozza a dokumentumainkhoz.

A kényvtar alapszolgaltatasait regisztraciés olvasojeggyel barki igénybe veheti. A jegy
téritésmentes, kdlcsdnzésre nem jogosit.

Kualféldi allampolgarok (akik nem hallgatéi Egyetemlnknek), regisztraciés olvasojeggyel
hasznalhatjak a konyvtarat.

2. Milyen iratokra lesz sziikségem a beiratkozashoz?

A beiratkozashoz személyigazolvanyra, lakcimkartyara, hallgatok esetében ETR kartyara
van sziikségiink. Amennyiben On kiilsésként kivan beiratkozni, kérjik, hozzon magaval egy
érvényes munkaltatoi igazolast is.

3. Mennyibe keriil a beiratkozas?
e Hallgaték (aktiv jogviszony mellett)
ALAP BA és MA — ingyenes (6 nyomtatott és 2 AV kdlcsdnzése)

BOVITETT BA és MA — 500 Ft/év (15 nyomtatott és % AV kolcsdnzése)

KUTATOI BA és MA — 1500 Ft/év (30 nyomtatott, 10 AV kolcsonzése és elbfizetett
adatbazis hasznalat otthonrol)
e Doktori iskolasok (aktiv jogviszony mellett)

ALAP —ingyenes (10 nyomtatott és 4 AV kodlcsdnzése)
BOVITETT - 500 Ft/év (20 nyomtatott és 8 AV kdlcsénzése)

KUTATOI — 1500 Ft/év (50 nyomtatott, 15 AV kolcsdnzése és elbfizetett adatbazis
hasznalata otthonrol)

e Kulsds olvasok (aktiv és nyugdijas zenetanarok, zenészek, a jogviszony
igazolasaval)

ALAP — 4000 Ft/év, 2500 Ft/6 honap (6 nyomtatott dokumentum koélcsdnzése)

BOVITETT - 6000 Ft/év, 3500 Ft/ 6 hénap (10 nyomtatott és 4 AV dokumentum
kolcsonzése)



KUTATOI — 7500 Ft/év, 4500 Ft/ 6 hénap (20 nyomtatott, 3 AV dokumentum
kolcsonzése és elbfizetett adatbazis hasznalata otthonrdl)

4. Milyen feltételekkel hasznalhatom a konyvtar altal eléfizetett adatbazisokat?

A konyvtar altal eléfizetett adatbazisokat a konyvtar olvasotermében barki ingyen
hasznalhatja, az otthoni eléréshez kutatojegyet kell valtani.

5. Mi a teendd, ha kutato/bovitett olvasdjegyem érvényessége diplomam megszerzése
utan jar le?

A térités ellenében valtott olvasdjegyek érvényessége fél vagy egy naptari év, a hallgatoként
valtottaké is, de a diploma kézhez vételéhez igazolast kell adnunk arrél, hogy az olvasojegy
tulajdonosa nem tartozik sem a hangtarnak sem pedig a kédnyvtarnak

6. Kulfoldi hallgatéként beiratkozhatok-e a konyvtarba?

Igen, ha valaki az Erasmus program vagy mas palyazat keretén belll vesz részt az Egyetem
barmely képzésén, vagy ha részképzés hallgatoként folytatja tanulmanyait valamely szakon.
A beiratkozashoz mindkét esetben letéti dijat kérink, melyet a képzés végén a konyvtari
tartozasok rendezése utan visszafizetlink.

7. Mire van sziikségem a kolcsonzéshez?

A kélcsbnzéshez minden esetben szlkségink van az olvasojegyre. Feltétel tovabba, hogy
ne legyen lejart, rendezetlen kdlcsdnzés a kdlcsénzd nevén.

8. Mennyi id6 alatt juthatok hozza a kért dokumentumhoz?

A dokumentum a kérést kdvetben 15-20 perc mulva kézbe vehetd. A raktari kiszolgalas a
zaras el6tt fél oraval befejezddik, az ezutan leadott kéréseket a kdvetkezd nyitva tartasi
napon teljesitjuk.

9. Mas olvasodjegyével kolcsondzhetek-e sajat részre?

Mivel a kdlcsonzésekrél bizonylatot nyomtatunk, melyet személyes alairassal hitelesittetlnk,
ezért az olvasodjegy tulajdonosa csak sajat részre kdlcsdndzhet.

10. Hany és milyen dokumentumot kélcsonézhetek egy alkalommal?

A kolcsbnzések szamat az olvaso statusza hatarozza meg. Lasd: a 3. kérdésnél: mennyibe
kertll a beiratkozas?

11. Zenekari anyagot koélcsonozhetek-e?

Zenekari anyagot csak a zenekarok vezet6 tanarainak és diplomakoncertjukre készul6
hallgatéknak adunk ki.



12. Zenekar beiratkozhat-e?

Igen, de zenekari anyagot nem kodlcsondzhet. A beiratkozaskor kérunk egy hivatalos
igazolast arrél, hogy pontosan milyen egyuttesrél van sz6, mi a székhelye és ki képviseli az
intézményt a konyvtarunkban.

13. Kikdlcsonozhetem-e / visszahozhatom-e egy kamarazenei anyag egy sz6lamat?

Nem, a kamarazenei anyagok a szolamokkal egyutt alkotnak egy egységet, ezért kilon-
kilén nem, csak egyutt kdlcséndzhetbek és hozhatdak vissza.

14. Elvihet6k-e a konyvtarban talalhaté folyoéiratokat, 6sszkiadasokat, kézikonyveket?

A folyoiratok, 0sszkiadasok és az olvasoteremben lévd kézikonyvek nem kolcsondzhetbek.
Kivételt képeznek azok, amelyekbdl tdbb példany is talalhaté a kdnyvtarban. A folydiratokrol
bizonyos esetekben fénymasolas kérhetd.

15. Meddig lehetnek nalam a kolcs6nzott dokumentumok?

A legtdbb konyy, illetve kotta 1 hdnapra kolcsonozhetd kétszeri hosszabbitassal, a konyvtar
védettebb dokumentumait pedig 1 hétre adjuk ki, melyek hosszabbitasa egyszer lehetséges.
A cd-k, dvd-k nagy része 2 hétre kdlcsonozhetd, amely id6tartam szintén kétszer
hosszabbithato.

16. Kapok-e bizonylatot a kdlcsonzéseimrél?

Igen, kérésre adunk bizonylatot.

17. Kérhetek-e masolatot konyvekrdl / kottakrol?

A konyvtar dokumentumainak legnagyobb része szerzéi jogi védelem alatt all, ezért a
legtdbb kottardl egyaltalan nem, konyvekrdl, folyodiratokrdl a vonatkozo jogszabalyok
figyelembe vételével lehetséges masolatot kérni.

18. Mennyibe keriil a fénymasolas / szkennelés?

Az arakat Id. a szolgaltatasi dijaknal.

19. Hogyan kell el6jegyezni a dokumentumokat?

Legcélszerlbb otthonrdl a kdnyvtar online kataldgusan keresztll, sikertelen foglalas esetén
e-mailben elklldott kéréseket segitiink eléjegyezni. A hangzé, illetve audio-vizualis
anyagokat az elektronikus rendszeren keresztul nem lehet el6jegyezni, ezeket a Hangtarban
kozvetlenul kell kérni.

20. Hogyan juthatok hozza az eldjegyzett konyvekhez/kottakhoz?

A kért dokumentumokat a kélcsdnzé pultnal lehet atvenni.



A kényvtar audiovizualis dokumentumai a Voérdsmarty utca 35. szam alatt |évé Hangtarban
vehetdk at.

21. Mi a teendd, ha az el6jegyezni kivant konyv / kotta a Kecskeméti Kodaly Intézetben
van?

Amennyiben KZZK jelzetli dokumentumot kivan el6jegyezni, azt a kolcsénzd pultnal, kilon
regisztracios lapon teheti meg. Ezeknek a konyveknek / kottaknak a kodlcsonzési ideje két
hét, a kézhez vétel id6pontjardl e-mailben tajékoztatjuk az olvasot.

22. Hogy juthatok hozza egy masnal 1évé dokumentumhoz?

Ha ilyen dokumentumot jegyez el6, a rendszer jelzi, hogy mikor jar le az adott dokumentum
kolcsdnzési ideje. Donthet ugy, hogy el6jegyzi, ebben az esetben a rekord felkeril az
el6jegyzési polcra, és visszaérkezésekor e-mailben kildink réla tajékoztatast, vagy nagyon
indokolt esetben kérhetjuk a kdlcsdnzét a korabbi vissza hozatalra. Ezt a konyvtarosoktol kell
kérnie.

23. Hogy juthatok hozza olyan dokumentumhoz, ami nem talalhaté a konyvtar
allomanyaban?

Ilyenkor a konyvtarkozi kolcsdnzést veheti igénybe. Ehhez kérje a konyvtarosok segitségét!

24. Hogyan tudom ellendrizni a nalam lévé dokumentumok lejarati hataridejét?

Bejelentkezés utan a kényvtar honlapjan talalhaté Olvasojegyem mentpont alatt.

25. Mit tegyek, ha hosszabbitani szeretnék?

A kikoélcsonzott dokumentumokat meghosszabbithatja online, a kdnyvtar Olvasdjegyem
menupontja alatt, az olvasdszolgalatnal pedig telefonon vagy e-mailben. Fontos tudni, hogy
online csak a lejarat elétt vagy azon a napon lehetséges a hosszabbitas.

26. Mi a teendd, ha nem miikodik az online rendszer, ezért sem eléjegyezni sem
hosszabbitani nem tudok?

Ebben az esetben hivja az olvasdszolgalatot, illetve irjon neklnk levelet!

27. Mi a teendd, ha az olvaséjegyem mar nem aktualis kdlcsdnzést mutat?

Néha el6fordulhat elektronikus rendszerhiba, ami egy gyors példanyellenérzés utan
tisztazhato. llyen esetben forduljon az olvasdszolgalathoz!

28. Mit tegyek, ha lejart a nalam lévé dokumentum(ok) kélcsdnzési hatarideje?

Ebben az esetben az online rendszeren keresztlil mar nem lehet hosszabbitani a
kikdlcsonzott dokumentumokat, ezért a késedelmi dij elkertilése vagy ndvekedésének
elkeriilése érdekében célszer(i azokat minél el6bb visszaadni.



29. Van-e késedelmi dij?

Igen, a hataridén kivul visszahozott dokumentumokra a kdnyvtar késedelmi dijat szamol fel.
Ennek mértéke:
az 1 hénapos kolcsdnzési ideji kottak és konyvek esetében dokumentumonként napi 35 Ft;

az ennél révidebb idejd kdlcsdnzéseknél 100 Ft (egyhetes kdlcsdnzés), illetve 500 Ft (un.
egy éjes kolcsdnzések);

a hangzo és video dokumentumoknal naponta 200 Ft (a rovid ideji kdlcsonzéseknél 500 Ft)
naponta dokumentumonkeént.

30. Mi a teendd, ha elveszitettem az olvas6jegyem?

Az olvasdjegyet tudjuk pétolni, melynek dija 600 Ft.

31. Bevihetem-e a kabatomat, taskamat, hangszeremet a konyvtarba?

A Zeneakadémia el6terében, a bejarat mellett, 6rz6tt ruhatar Gzemel, ezért kivéve a
hangszereket, kabattal, hatizsakkal a kdnyvtar olvasétermében tartézkodni nem szabad.

32. Sajat laptopot hasznalhatok-e a konyvtarban?

Igen, természetesen a kdnyvtarban wifi-hez kapcsolddva lehetéség van sajat gépen
dolgozni. A kddot az olvasoszolgalatnal kérheti az olvaso

33. Olvashatom-e online a korabbi doktori disszertaciokat?

A feltoltott dokumentumok a Zeneakadémia honlapjardl elérheték az Oktatas- Doktori Iskola
menudpont alatt. A lista nem teljes, folyamatosan bévdl.

34. Mi a teendd, ha valaki a levéltari anyagban szeretne kutatni?

Ebben az esetben kérjuk, vegye fel a kapcsolatot Varga Luca levéltarossal
(varga.luca@zeneakademia.hu). . A kutatas helyszine a Kézponti Kényvtar olvaséterme.

35. Milyen feltételekkel kaphatom meg az igazolast a diplomam atvételéhez?

A diploma kiadasanak egyik feltétele a kdnyvtari tarozasok rendezése, melyet bélyegzdvel
és aldirassal igazolunk.

36. Hogyan rendezhetem a pénziigyeimet?

A beiratkozasi, a fénymasolasi és az esetleges késedelmi dijakat a helyszinen, készpénzzel
lehet kiegyenliteni. A zaras elétti fél éraban a pénzugyek rendezésére nincs lehetéség.
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